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Fecha:  05 – diciembre– 2025 
 
Hora:              10:45 am 
 
Lugar:            Virtual Meet https://meet.google.com/vmc-yqfi-cby  
 
Convocada por:  Secretaría Distrital Desarrollo Económico 
 
Tema:   Comité Técnico  
 
Asistentes:    
 

● Bibiana María Quiroga Forero – SDDE 

● Julián Moreno - SDDE 

● Mauricio Hernández - SDDE 

● Yubay Narváez - SDDE 

● Carolin Casallas - SDDE 

● Carmenza Niño - SDDE 

● Oscar Arboleda - SDDE 

● Diana Camila Parra Briceño - BD GUIDANCE SAS BIC  

● María Fernanda Avellaneda Quintero - BD GUIDANCE SAS BIC  

● Solangy Verdugo Cotamo - BD GUIDANCE SAS BIC 

 

 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Verificación de asistencia  

2. Metas esperadas vs. reporte atenciones a corte 30 noviembre 2025 por el operador para hito de pago 

número 4 correspondiente a noviembre.   

 
 
DESARROLLO DE LA SESIÓN 
 
 

1. Verificación de asistencia  

Yubay Narváez de la SDDE dio la bienvenida al espacio de comité técnico número 6 en el marco del programa 

Socios Talento Capital y procedió con la lectura de los puntos de la agenda.  

https://meet.google.com/vmc-yqfi-cby
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Así mismo, confirmó que por parte de la Secretaría de Desarrollo Económico de Bogotá asistió Bibiana 

Quiroga como supervisora del contrato, Julián Moreno, Oscar Arboleda, Mauricio Hernández, Yubay Narváez 

y el equipo administrativo.  

Luego, dio paso a Camila Parra de BD GUIDANCE SAS BIC (en adelante BDG) quien confirmó que la 

acompañan en el espacio María Fernanda Avellaneda y Solangy Verdugo.  

Posteriormente, Yubay Narváez de la SDDE presentó los avances en atenciones con corte al 30 de 

noviembre para el operador.  



 

 

Gestión 
Documental  

Código: GD-P1-F21 

 

Versión: 8 

Fecha: 15 de septiembre de 2022 

Acta de 
Comité 

Página: Página 3 de 2 

Elaborado por: 
Santiago Anzola 
Contratista DGC 

Revisado por: 
Bibiana guerrero Peñarette 

Subdirector Administrativo y 
Financiero 

Aprobado por: 
Gloria Edith Martínez Sierra 

Directora Gestión Corporativa 

 

 

 
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada 

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la Intranet. 
PE-P1-F3         

  

Con respecto al avance en de atenciones, Yubay Narváez de la SDDE especificó que la meta para pago 2, 

3 ya fue cumplido y pagado. En el caso de la meta para pago 4, que refleja las atenciones correspondientes 

a 405 básicos y 405 especializados, se encuentra en proceso de revisión por parte de la SDDE.  Especificó 

que en este momento se encuentra en la validación de la subsanación de los atendidos del paquete básico 

y en revisión del paquete especializado.  De este modo, dio paso a Camila Parra de BDG para la exposición 

del discriminado de atenciones versus el reporte y las metas esperadas.  

A continuación, Camila Parra de BDG realizó el reporte de los siguientes datos para el periodo comprendido 

entre el 10/10/2025 y el 01/12/2025: 

● Paquete básico: Total de 425 atendidos de los cuales 116 son mujeres, 137 son mayores de 50 años, 

6 son migrantes, 107 son jóvenes vulnerables y 59 no tienen énfasis poblacional.  

● Paquete especializado: Total de 410 atendidos de los cuales 114 son mujeres, 155 mayores de 50 

años, 22 migrantes, 83 jóvenes vulnerables y 36 personas sin énfasis.  
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Yubay Narváez de la SDDE desde el componente de verificación, mencionó que se están validando estas 

atenciones. Ya se avanzó y envió a la SDDE las subsanaciones del paquete básico por parte de BDG y en 

este momento, la SDDE está revisando el paquete especializado. Frente al proceso, mencionó que se ha 

conversado con el operador para realizar las subsanaciones del paquete especializado entre martes y 

miércoles; realizar los informes para pago el jueves y entregar este día el informe al área administrativa para 

proceder con los trámites de pago. De este modo, se daría cumplimiento al hito de pago número 4. Yubay 

Narváez de la SDDE solicitó apoyo a Camila Parra como gerente y al equipo que la acompaña para procurar 

por la calidad de la información y contar con la disposición, en los tiempos establecidos o fines de semana 

(en caso de requerirse), para dar cumplir con las subsanaciones.  

Camila Parra de BDG, luego de consultar si alguien del equipo técnico de la SDDE tiene otra intervención, 

comentó que desde BDG se tienen algunas inquietudes con respecto a los tiempos de trabajo en diciembre. 

Mencionó que, si bien el equipo de la compañía continuará trabajando durante el mes de diciembre, se deben 

tomar decisiones con respecto a disponibilidad y otros asuntos internos que deben organizarse en la 

planeación de trabajo, solicitando autorización para realizar estar consultas en el marco del comité técnico.   
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Bibiana Quiroga de la SDDE dio aprobación y paso a Camila Parra de BDG para que exponga sus 

inquietudes.  

 

Camila Parra de BDG da como expuso su primera duda correspondiente al estado de la prórroga; mencionó 

que se enviaron ajustes a las pólizas y estas ya se enviaron, por lo tanto, se está a la espera de una 

confirmación o un paso a seguir.  

Carolin Casallas de la SDDE manifestó que no ha recibido respuesta al correo sobre el cargue en el SECOP 

de la póliza con las modificaciones, por lo que solicitó que se envíe el pantallazo de esta publicación en 

SECOP para proceder con la revisión desde la entidad.  

Camila Parra de BDG respondió que se pondrá en contacto con la persona encargada desde BDG para 

revisar el estado.  

Se expuso la segunda duda, correspondiente a las fechas proyectadas para el cierre del proyecto en términos 

de atenciones. Si bien desde BDG se estima terminar en el mes de diciembre, consultó si desde la SDDE se 

tiene alguna estimación para esta entrega. 
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Julián Moreno de la SDDE mencionó que depende del operador. La idea es que, con la formalización de la 

prórroga, el operador realice la entrega en enero del 2026. Sin embargo, si se entrega antes, el equipo 

continuará con las revisiones pertinentes.  

Bibiana Quiroga de la SDDE preguntó a Camila Parra la fecha estimada de entrega de los atendidos del mes 

de noviembre.  

Camila Parra de BDG mencionó que se estima realizar la entrega en la primera semana de enero, ya que la 

compañía trabajara en el mes de diciembre. Mencionó que si bien no conoce todos los riesgos que se 

asumirán, esta es la fecha estimada.  

Julián Moreno de la SDDE mencionó que el equipo estará en disposición para esta revisión. Sin embargo, 

menciona que por ley de garantías y cambios de vigencia no se garantiza que, si se entrega en la primera 

semana de enero, se alcance a radicar en el mes de enero. Pero, mencionó que, si se logra revisar, se 

radicaría en los primeros días de febrero para el pago.  

Por último, Camila Parra de BDG preguntó a cerca de las fechas de subsanación y aprobación de la mano 

de la asistencia técnica. Manifestó su confusión frente a las fechas de radicación del pago para que el recurso 

llegue el año en curso, por lo que desea conocer el último día de plazo de este proceso.  

Frente a la verificación, Yubay Narváez de la SDDE mencionó que en este momento se está realizando la 

validación de las subsanaciones del paquete básico y se está en revisión inicial del paquete especializado. 

Mencionó que la SDDE enviará las subsanaciones del paquete especializado el domingo con el fin de que el 

operador cuente con el martes, cumpliendo con las 8 horas preestablecidas para subsanar y devolver la 

información a la SDDE. Para el miércoles 10 de diciembre, la asistencia técnica de la SDDE estaría 

solicitando en envío formal y recopilado de todas las atenciones del mes de noviembre, es decir, se debe 

enviar la PPT completa, el FCS completo y las bases de datos correspondientes. Así, al SDDE tendría el 

espacio el miércoles y jueves para revisar los aprobados y eliminados del reporte y construir el reporte, de 

forma paralela se estaría en conversación con el área administrativa para confirmar que se cumplen las metas 

para pago y avanzar con los informes y las evidencias de las obligaciones del contrato. Se estima que el 

informe de verificación se entregue al área administrativa el día 11 de diciembre del 2025 y proceder con la 

radicación del 12 de diciembre del 2025 para que el recurso económico entre en el año 2025. 
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Camila Parra de BDG confirmó el recibido de la información y menciona que, conociendo estas fechas, puede 

programar al equipo para responder con las solicitudes. Mencionó que el equipo está disponible para ayudar 

o adelantar algunas tareas que aceleren el proceso de la asistencia técnica.  

Yubay Narváez de la SDDE confirmó que el lunes estará en comunicación con el fin de avanzar lo antes 

posible o comunicar cualquier novedad.  

Oscar Arboleda de la SDDE mencionó que es posible que durante el fin de semana festivo se adelanten 

tareas de revisión y de este modo, solicitó disponibilidad para el operador para realizar los ajustes que sean 

requeridos a algunos elementos. 

Camila Parra de BDG confirmó la disponibilidad.  

Yubay Narváez de la SDDE preguntó a los asistentes si hay alguna pregunta adicional.  

Bibiana Quiroga de la SDDE agradeció a BDG por el esfuerzo y disposición para el cumplimiento 

compromisos y resaltó el cumplimiento de metas y tiempos por parte del operador.  

Julián Moreno de la SDDE mencionó que desde la contraloría hay un hallazgo de modificaciones indebidas 

en la firma digital en otro operador, si bien el operador tiene aprobada esta firma, se identifica que en general 

no se usa. Sin embargo, dado el hallazgo, la SDDE estará revisando la integridad y validez de esa firma en 

los casos donde aplique. Mencionó que, en caso de usarse, debe revisarse su buen uso. Pide especial 

atención en los procesos de subsanación.  

Camila Parra de BDG mencionó que se presenta en una proporción muy baja, sin embargo, se estarán 

realizando revisiones.  

Sin otro particular, se da cierre al comité técnico. 
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Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 

Dependencia 
 

Firma 

       

Bibiana María Quiroga 
Forero 

 Subdirectora De 
Empleo Y 
Formación 

Supervisora del 
contrato 

 

SDDE 

 

 

Julián Moreno 
 

Contratista 
 

SDDE 
 

 

Mauricio Hernández 
 

Contratista 
 

SDDE 
 

 

Yubay Narvaez  Contratista  SDDE  
 

Carolin Casallas 
 

Contratista 
 

SDDE 
 

 

Carmenza Niño  Contratista  SDDE   

Oscar Arboleda  Contratista  SDDE  
 

Camila Parra Briceño 
 Gerente del 

proyecto 
 

BDG 
 

 

María Fernanda 
Avellaneda 

 Coordinadora Aux 
Operativos 

 
BDG 

 

 

Solangy Verdugo 
 Coordinadora 

orientación 
 

BDG 
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